o dunta Administr.adora det Cementerio
General y Las Rosas de Alajuela

SOLICITA:

DESCRIPCION DEL PUESTO: :

Se busca profesional responsable de coordinar y supervisar los procesos de servicios de mantenimiento
de Cementerios, inhumacién y exhumacion de restos humanos, ofrecidos por JACA y el control de
insumos y herramientas de trabajo que aseguren el dptimo desempefio de los mismos.

RESPONSABILIDADES: ,

1.- Planificar y supervisar las labores diarias del personal de campo bajo su cargo.

2.- Planificar y supervisar procesos de inhumacion y exhumacion en los Cementerios General y La Rosas
3.-Planificar y supervisar el mantenimiento de las zonas verdes de los Cementerios y sus instalaciones.
4.- Control de inventario de insumos y equipo de campo.

5.- Generar informes y participar en la elaboracién del prespuesto institucional

6.- Control de incapacidades, extras, vacaciones y elaboracion del cronograma mensual de su area.

7.- Proponer y ejecutar capacitaciones y formacidn tedrica y practica de su campo de accién

8.- Velar por la aplicacién de las normas y reglamentos que nos rigen

REQUISITOS:

1.- Bachiller en Ing. Industrial/Civil 0 Administracién de Empresas

2.-Experiencia en manejo de personal

3.- Excelente dominio de Office (Excel, Word, Outlock, Power Point, Teams, Share Point)
4.- Alto nivel de habilidades interpersonales y pensamiento extratégico

5.- Disponibilidad de trabajar fuera de la jornada laboral por emergencias.

6.- Enfoque en resultados, Proactividad.

7.- Residir en Alajuela

8.- Experiencia minima 3 afios

BENEFICIOS:

1.- Beneficios de Ley

2.- Salaro Base ¢ 568,819.86
3.- Salario Escolar 8.33%

Intersados enviar curriculum vitae al correo electrénico:

info@cementeriosdealajuela.com a mas tardar el martes, 15 de junio de 2021




